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Preambulum

A Csonka Dorina egyéni vallalkozé (székhelye: 2051 Biatorbagy, BAROSS GABOR UTCA 1.,
nyilvantartdsi szama: 59071697, addszama: 49367890-1-33) - a tovdbbiakban adatkezeld -,
akként hatdrozott, hogy a mindenkori tagok részére a 2018, mdjus 25. napjan hatalyba Iép6
Eurdpa Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendeletét beemeli a Céggel kapcsolatos
okiratok kdzé az adatvédelem teljesitése érdekében.

A jelen Adatkezelési Szabdlyzat a Céggel kapcsolatos okiratok elvalaszthatatlan részét képezi
és a mindenkori, illetve a kordbbi tulajdonostarsak, tagok, tgyfelek valamint az adatot
bejelent6 személyes adataira és annak kezelésére vonatkozik.

Az adatkezel6 az aldbbiakban ismerteti adatkezelési elveit, bemutatja azokat az elvarasokat,
melyeket sajat magdval, mint adatkezel6vel szemben megfogalmazott, és betart.
Adatkezelési alapelvei 6sszhangban vannak az adatvédelemmel kapcsolatos hatdlyos
jogszabadlyokkal, igy kiléndsen az alabbiakkal:

- 1995. évi CXIX. torvény - a kutatas és a kozvetlen (izletszerzés céljat szolgald
név- és lakcimadatok kezelésérél;

- 2000. évi C. torvény - a szamvitelrdl;

- 2001. évi CVII. torvény - az elektronikus kereskedelmi szolgdltatasok,
valamint az informdciés tarsadalommal 06sszefliggd szolgaltatdasok egyes
kérdéseirél;

- 2011. évi CXIl. torvény - az informacids onrendelkezési jogrdl és az
informacidszabadsagrdl,

- 2013. évi V. torvény - polgari torvénykonyvrdl (Ptk.), valamint a

- Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete

Jelen adatkezelési szabalyzat aldirdsnak napjaval a Céggel kapcsolatos iratok részét képezi, a
tulajdonostarsaknak és érintetteknek egy példanyt és tajékoztatast ingyenesen koteles a
mindenkori lGgyvezet6 biztositani, mig ezen fellil a masolasért és a tajékoztatasért dijfizetési
kotelezettség terheli a tulajdonostdrsat és az érintetett.



Alapelvek a személyes adat és adatkezelés soran

Személyes adat kizardlag meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezelhetd és csak olyan személyes adat kezelhet8, amely az adatkezelés céljanak
megvaldsulasahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél
megvaldsulasahoz sziikséges mértékben és ideig kezelhet6.

Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok
felvételének, kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie. Ennek megfeleléen a
Cégnek, mint adatkezel6nek az adatkezelés soran figyelemmel kell lennie az adatkezelési
elvek betartdsara.

A Cégnek a Polgari Torvénykonyvrdl szélé 2013. évi V. torvény 3:193.§ (1) bekezdése, a
3:194.§-a és a Tarsasagi szerz6dés alapjan (jogalap és egyben kotelezettség) kotelezGen
vezetend6 - jelenléti kartoték és hatdrozatok tdra - nyilvantartast kell vezetnie, amihez
adatkezelési tevékenység kifejtése sziikséges.

A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megdrzi e minGségét, amig kapcsolata az
érintettel helyredllithatd. Az érintettel akkor helyreallithaté a kapcsolat, ha az adatkezel6
rendelkezik azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreallitdshoz sziikségesek.

Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és - ha az
adatkezelés céljara tekintettel szlikséges - naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet
csak az adatkezelés céljdhoz sziikséges ideig lehessen azonositani.

Személyes adat akkor kezelhetd, ha:
- ahhoz az érintett hozzajarul, vagy
- azt torvény vagy - torvény felhatalmazasa alapjan, az abban meghatarozott
kdrben - helyi 6nkormanyzat rendelete kézérdeken alapuld célbdl elrendeli (a
tovabbiakban: kotelez6 adatkezelés).

Személyes adat kezelhetd akkor is, ha az érintett hozzajarulasanak beszerzése lehetetlen
vagy aranytalan koltséggel jarna, és a személyes adat kezelése
- az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése céljabdl szikséges,
vagy
- az adatkezel6 vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol
sziikséges, és ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez
f(iz6d6 jog korlatozasaval aranyban all.

Ha az érintett cselekvSképtelensége folytdn vagy mas elharithatatlan okbdl nem képes
hozzdjaruldsdt megadni, akkor a sajat vagy mds személy létfontossagl érdekeinek
védelméhez, valamint a személyek életét, testi épségét vagy javait fenyeget6 kozvetlen
veszély elhdritdsahoz vagy megel6zéséhez sziikséges mértékben a hozzdajarulds akaddlyainak
fennalldsa alatt az érintett személyes adatai kezelhet6ek.

Ha a hozzdjaruldson alapulé adatkezelés célja az adatkezelGvel irdsban kotott szerz6dés
végrehajtdsa, a szerz6désnek tartalmaznia kell minden olyan informaciét, amelyet a
személyes adatok kezelése szempontjibdl - e szabdlyzat alapjan - az érintettnek ismernie
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kell, igy kilonosen a kezelendd adatok meghatdrozasat, az adatkezelés id6tartamat, a
felhasznalds céljat, az adatok tovabbitasanak tényét, cimzettjeit, adatfeldolgozo
igénybevételének tényét. A szerz6désnek félreérthetetlen mdédon tartalmaznia kell, hogy az
érintett aldirdsaval hozzajarul adatainak a szerz6désben meghatarozottak szerinti
kezeléséhez.

Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajaruldsaval kerilt sor, az adatkezel6 a
felvett adatokat torvény eltérd rendelkezésének hianyaban:
- ardvonatkozd jogi kotelezettség teljesitése céljabdl, vagy
- az adatkezel6 vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol,
ha ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez f(iz6d6 jog
korlatozasaval aranyban all tovabbi kilén hozzajarulds nélkil, valamint az
érintett hozzajarulasanak visszavonasat kovetGen is kezelheti.

Az érintett kérelmére, kezdeményezésére indult birdsagi vagy hatdsagi eljarasban az eljaras
lefolytatdsahoz sziikséges személyes adatok tekintetében, az érintett kérelmére indult mas
Ugyben az altala megadott személyes adatok tekintetében az érintett hozzajarulasat
vélelmezni kell.

Az érintett hozzajaruldsat megadottnak kell tekinteni az érintett kozszereplése soran altala
kozolt vagy nyilvdnossagra hozatalra altala atadott személyes adatok tekintetében.

Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a hozzajaruldsat nem adta meg.



Definiciok

1.

érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy -
kozvetlenill vagy kdzvetve - azonosithatd természetes személy;

személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiilondsen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi,
kulturalis vagy szocidlis azonossagara jellemz6 ismeret -, valamint az adatbol
levonhato, az érintettre vonatkozé kovetkeztetés;

kilonleges adat:

a. a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy
partallasra, a valldsos vagy mas vildgnézeti meggy6z6désre, az érdek-
képviseleti szervezeti tagsagra, a szexualis életre vonatkozd személyes adat,

b. az egészségi dllapotra, a koros szenvedélyre vonatkozd személyes adat,
valamint a blinligyi személyes adat;

blinligyi személyes adat: a blintetéeljards soran vagy azt megel6z6en a
blincselekménnyel vagy a bintetGeljarassal 0Osszefliggésben, a bilntetéeljaras
lefolytatasara, illetve a blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba
a blintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd,
valamint a blintetett elGéletre vonatkozo személyes adat;

kozérdekld adat: az allami vagy helyi o©onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabdlyban meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy
kezelésében |év6 és tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatdnak ellatasdval
Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen
maoddon vagy formdban rogzitett informacid vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének
madjatol, onallé vagy gylijteményes jellegétél, igy kilondsen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a mlkodést
szabdlyozd jogszabdlyokra, valamint a gazddlkoddsra, a megkotott szerz6désekre
vonatkozo adat;

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdek(i adat fogalma ald nem tartozéd minden
olyan adat, amelynek nyilvdnossagra hozataldt, megismerhetGségét vagy
hozzaférhet6vé tételét torvény kozérdekbdl elrendeli;

hozzdajarulas: az érintett akaratdnak onkéntes és hatdrozott kinyilvanitasa, amely
megfelel6 tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra
vonatkozd személyes adatok - teljes kor(i vagy egyes mliveletekre kiterjedd -
kezeléséhez;

tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését
kifogasolja, és az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri;
adatkezelS: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely 6nalléan vagy masokkal egylitt az adatok
kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az altala megbizott
adatfeldolgozéval végrehaijtatja;



10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.
22.

adatkezelés: az alkalmazott eljarastél fliggetlenlil az adatokon végzett barmely
mlvelet vagy a miveletek dsszessége, igy kilondsen gyljtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatdsa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitdsa,
nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zaroldsa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhaszndlasanak megakaddlyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara
alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;
adattovabbitas: az adat meghatdrozott harmadik személy szamara torténd
hozzaférhetévé tétele;

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténé hozzaférhetévé tétele;
adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyredllitasuk
tobbé nem lehetséges;

adatmegjel6lés: az adat azonositd jelzéssel elldtdsa annak megkiilonboztetése
céljabol;

adatzarolds: az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott id6re torténd korlatozasa céljabdl;

adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazdé adathordozd teljes fizikai
megsemmisitése;

adatfeldolgozas: az adatkezelési mliveletekhez kapcsolédd technikai feladatok
elvégzése, fliggetlenil a mdlveletek végrehajtdsdhoz alkalmazott mddszertdl és
eszkozt6l, valamint az alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az
adatokon végzik;

adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely az adatkezelGvel kotott szerz6dése alapjan -
beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan torténé szerz6déskotést is - adatok
feldolgozasat végzi;

adatfelel6s: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Uton kotelezéen
kozzéteendd kozérdek( adatot elSallitotta, illetve amelynek a mikodése soran ez az
adat keletkezett;

adatkozld: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelel6s nem maga teszi
kozzé az adatot - az adatfelel8s altal hozza eljuttatott adatait honlapon kézzéteszi;
adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkez6 szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelGvel
vagy az adatfeldolgozéval;



Az adatkezelés személyi, targyi és teriileti hatalya

1. személyi hataly:

Az adatkezelés személyi hatdlya kiterjed az aldbbi természetes és jogi személyre, valamint a
jogi személyiséggel nem rendelkez6 egyéb jogalanyokra az aldbbiak szerint:

I. természetes személyek esetében:
Kotelez6 adatbejelentés:
- Név,
- Sziiletési név,
- Anyja neve,
- Sziiletési év,
- Lakcim,
Hozzajarulashoz kotott adatkozlés:
- Szliletési év, ho, nap,
- Természetes személyazonositd iratok szamai,
- Személyi szam,
- Addazonosité jel,
- Elektronikus elérhet&ség (e-mail cim),
- Mobil vagy vezetékes telefonszam,
- Levelezési cim, amennyiben eltérd a Lakcimtdl.
A személyi hatdly természetes személyek esetében kiterjed valamennyi tagra, tulajdonosra,
akik a Cégben tulajdonosi jogallassal rendelkezik, tigyfelekre (mind természetes személyek,
mind mas gazdasagi tarsasagok), akikkel a gazdasagi tarsasag kapcsolatban all.

II. jogi személyek és jogi személyiséggel nem rendelkezs egyéb jogalanyok esetében:
A nyilvdnossdg szamara barki altal hozzaférhet6é adatokat kotelesek bejelenteni a
tulajdonosi vagy bérléi - birtokosi - jogallassal rendelkezdk.

Az adatkezelés a fenti természetes személyazonositd adatokon kivil kiterjed valamennyi
olyan jellegli személyes adatra, ami az érintettek beazonositdsdhoz vezethet, illetve réluk
adatot, informacioét tartalmaz.

2. targyi hataly:
A targyi hatdly valamennyi az adatkezelés soran rogzitett, tarolt és az ennek
eredményeképpen létrejott dokumentacidkra és a teljes elektronikai rendszerre.

3. terdleti hataly:
Az adatok tarolasa és kezelése a Cég mindenkori bejelentett székhelyén torténik.




Adatkezelési szabalyok
altalanos szabalyok

Az adatkezel6 kotelezettséget vallal arra, hogy az adatkezelési mUveleteket Ugy tervezi
meg, és ugy hajtja végre, hogy biztositja az érintettek magdnszférajanak védelmét.

Az adatkezel, kotelezettséget vallal arra, hogy gondoskodik - a technika mai alldsa szerinti
legmegfelel6bb mddon — az érintettek adatainak biztonsagardl, tovabba rendelkezésre
allnak azok a technikai és szervezési rendszerek és ezek alapjan a belsé az eljarasi
szabalyok, amik adat- és titokvédelmi szabdlyok érvényre juttatasahoz sziikségesek.

Az adatkezel6 védi a jogosulatlan hozzaférést, a megvaltoztatast, a tovabbitast, a
nyilvdnossagra hozatalt, a torlést vagy a megsemmisitést, valamint a véletlen
megsemmisililés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabdl fakadod
hozzaférhetetlenné valas ellen minden sziikséges intézkedést meg tesz.

Az adatkezel6nél fellelhet6 nyilvantartdsokban az elektronikusan kezelt adatallomanyok
védelme irdnt biztositja, hogy a tdrolt adatok kozvetlenil ne legyenek 6sszekapcsolhatdak
és az érintetthez rendelhetdek.

A személyes adatok automatizalt feldolgozasa soran az adatkezel6 és az adatfeldolgozd
tovabbi intézkedésekkel biztositja:

e ajogosulatlan adatbevitel megakaddlyozasat;

e az automatikus adatfeldolgozd rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli
berendezés segitségével torténs hasznalatanak megakadalyozasat;

e annak ellenGrizhetéségét és megdllapithatosagat, hogy a személyes adatokat
adatatviteli berendezés alkalmazdsaval mely szerveknek tovabbitottak vagy
tovabbithatjak;

e annak ellenérizhet6ségét és megallapithatdsagat, hogy mely személyes adatokat,
mikor és ki vitte be az automatikus adatfeldolgozé rendszerekbe;

e atelepitett rendszerek Gzemzavar esetén torténd helyredllithatésagat és

e azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellépd hibakrdl jelentés késziiljon.

Az adatkezelS tekintettel van a technika mindenkori fejlettségére, ezért mindig azt a
megoldast valasztja, ami a személyes adatok magasabb szintl védelmét biztositja, kivéve, ha
az aranytalan koltséget és nehézséget jelent az adatkezel6nek (errdl a tényrél mindenkor
értesiti az érintetteket).

Telefonos ligyintézés /amennyiben rogzitésre keriil a beszélgetés/

a. célja: A telefonon - tavbeszéldn - torténd érinteti ligyintézés soran az adat rogzités
folyamata, kilonos tekintettel az érintett nevére, e-mail cimére és telefonszdmara,
annak érdekében, hogy a kés6bbiekben felmeriil6 kérdésekre az ekként megadott
elérhet6ségen az Info tv.-nek megfelel6en teljes kor( valaszt nydjtson az adatkezeld.

b. jogalapja: Az érintett hozzajaruldsa.

c. érintettek kore: Az adatkezel6 weboldaldan feltlintetett telefonszamait felhivd
érdekl6d6 érintettek.

d. azérintett adatok kore: Név, e-mail cim, telefonszadm, az érdekl6dés targya



e. id6tartama: A megkeresést6l szamitva 3 év.
f. forrasa: Az érintett sajat hozzdjarulasa alapjan a megkeresés soran az adatkezel6nek
megadott adatok.

E-mail megkeresés

a. célja: Az e-mailen torténé ulgyintézés soran az érintett érdekl6d6 adatai rogzitésre
keriilnek, kilonos tekintettel nevére, e-mail cimére és telefonszamara, annak
érdekében, hogy a kés6bbiekben felmerilé kérdésekre az ekként megadott
elérhet6ségen az Info tv.-nek megfelel6en teljes korl vdlaszt nydjtson az adatkezeld.
jogalapja: Az érintett hozzdajarulasa

c. érintettek kore: A k6zos képvisel6 mindenkori e-mail cimre megkeresést megkiildé
érintettek.

d. az érintett adatok kore: Az érintett neve, e-mail cime, abban az esetben
telefonszama, amennyiben azt e-mail levélben azt megosztotta, valamint az
érdekl6dés targya.

e. id6tartama: A megkereséstdl 2 éven keresztiil.

f. forrésa: Az érintett altal irt e-mail lizenet, ami az adatokat tartalmazza és az
adatkezel6 részérdl feldolgozasra kerdil.

Kamerarendszer

Amennyiben a Cég tulajdoni hanyad rendelkezd tagjai tobb mint 2/3-os tobbséggel akként
rendelkeznek, hogy a Cég koz0s terlletein (székhely, telephely, fidktelep) kamerarendszert
|étesitenek, Ugy a Tarsasagi szerzGdés részét kell, hogy képezze a Cég nyilatkozata az
adatkezelésrél.

Kamerarendszer kiépitésére vonatkozd elhatdrozas tagok altali elhatarozds esetén Az
Eurdpai Parlament és Tanacs 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 rendelete a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad aramldsardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kivil helyezésérdl sz6ld
rendelet rendelkezéseinek alkalmazasa javasolt az ahhoz kapcsolddd kiegészitésekkel.

A Cég kozos teriiletén elhelyezett kamerarendszer a személyes adatok védelmérdl és
kozérdek( adatok nyilvanossagardl szélé 2011. évi CXII. térvény alapjan kdzérdekd adatnak
mindsil, mivel a kamerarendszer lGzemeltet6je kozérdek(l feladatot lat el, igy fokozott
védelemben részesiil.

Adatbiztonsag alatt azt kell érteni hogy az lizemelteté koteles gondoskodni az adatok
biztonsagardl, koteles tovabba megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket, és
kialakitani azokat az eljardsi szabdlyokat, amelyek e torvény, valamint az egyéb adat- és
titokvédelmi szabdlyok érvényre juttatasahoz szikségesek.

Az adatokat védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és
sérilés ellen. A személyes adatok technikai védelmének biztositasa érdekében kiilon
védelmi intézkedéseket kell tennie az adatkezel6nek, az adatfeldolgozdénak, illet6leg a
tavkozlési vagy informatikai eszkdz GzemeltetGjének, ha a személyes adatok tovabbitasa
halézaton vagy egyéb informatikai eszkdz uUtjan torténik. Ezen szabdlyok részletesen az
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tgyvezeté és a kamerarendszer lUzemeltetGje kozott megkotésre kerllt Kamerarendszer
Uzemeltetési Szerz6désben vannak régzitve.
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Adatvédelem

Az adatkezel6 ligyvezets a kovetkezd pontokban Osszefoglalt intézkedések megtétele esetén
teljesiteni koteles az aldbbiak szerint az adatvédelemhez f(iz6d6 biztonsagi el6irasokat
amennyiben rendelkezik az aldbbi szamitastechnikai eszkdzokkel:

Személyi szamitogép és azon fut6 programok védelme

a. Személyre szabott jelszé és felhasznalé név minden alkalmazott/személynek
kilén az operaciés rendszerhez, e-mail rendszer, és amennyiben lehetséges
minden adattarold rendszerhez (pl. konyvel6, szamldzé programok).

i. A névnek hasznaljunk Vezeték és Kereszt név parost (pl. teszt_elek,
teszt.elek, Teszt Elek), ne becenevet és ne tulajdonsag megjel6l6
szavakat

ii. A jelszénak generdltnak javallott lennie nem felhasznalénak
|étrehozottnak

iii. A jelszénak legalabb 6 karakter hosszunak kell lennie de javasolt a 8-
nal tobb karakter
iv. A jelszénak tartalmaznia kell legaldbb 2 nagy és 2 kis bet(it

v. A jelszénak tartalmaznia kell legaldbb 2 szdmot és javasolt legalabb 1

specialis karakter
vi. A jelszavat 2 havonta cserélni kell és nem lehet a az el6z6leg haszndlt
2 jelszé.

b. Arendszer lezarasa

i.  Rendszert zarolni kell abban az esetben, ha nem hasznaljuk épp (pl.
mosddba megylink, megbeszélésre megylink)

ii. Arendszert rovid tétlenségi id6 utan zarolni kell

c. Az operacidos rendszer védelmi beadllitdsainak hasznalata, a javasolt
beallitasokkal

i.  Windows operacids rendszernél fontos, hogy az ajanlott tlzfal
beallitasok legyenek bedllitva

ii. Windows operdciés rendszernél fontos tovabba, hogy a “Windows
Update”-nal is az ajanlott beallitas legyen beallitva

iii. Linux és MacOS X operacidos rendszereknél is fontos, hogy az
alapértelmezett biztonsagi beallitdsokat hasznaljuk

d. Az operacios rendszer védelmének kiegészitése viruskeres§ és virusirtd
programmal

i. Windows operaciés rendszernél harmadik félt6l szarmazé
Virusirtd/Viruskeresé program (ESET, Avast, AVG) telepitése

ii.  Linux és MacOS X operacids rendszereknél is fontos a harmadik féltél
szarmazd Virusirtd/Viruskeresd program hasznalata

e. Internetrdl érkezé karos szoftverek elleni védelme

i. Alapbdl semmit ne engedélyink a tlizfalon at csak azokat
programokat amiket ismeriink
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Halozati védelem kialakitasa

a.

Halozat védelem helyi eszk6zokon
i. A helyi halozati eszk6zokon a védelem kialakitdasanak fontos része
hogy az egyes gépek egymdst ne érjék el, illetve az szerver gépet is
csak a megfelelé hozzaféréssel
Halozati elemek és szerverek védelme, haldzati jogkorok kialakitasa
i. A hdldzati eszkozokon allitsunk be személyre szabott azonositdkat,
jelszavakat, ezzel tudjuk napldzni a belépéseket és a hozzaféréseket
ii. A halézati megosztott eszkd6zokon (szerverek) allitsunk be megfelel6
jogkoroket amiben meg hatarozzuk a hozzaféréseket
Halbzat tavoli elérése
i. A haldézatunk tavoli eléréshez hasznaljunk VPN kapcsolatot, soha ne
direkt hozzaférést a haldzati eszkdzokhoz
ii. A VPN bedllitasanal hasznaljuk titkositott (RSA) kulcsot a belépéshez
Halbzati eloszt6 (Router) beépitett tlz falanak megfelelS beallitadsa
i. Haldzati elosztéként hasznaljunk tlzfallal ellatott eszkdzt melyben
alapbdl van védelem az internetrél érkez6 behatasoktdl
ii. A hdlézati elosztéo védelme érdekébe érdemes limit alatt tartani a
kiszolgalt eszk6zok szamat
Vezetéknélkuli haldzati védelem
i. A vezeték nélkili haldzat jelszavanak tartalmaznia kell legaldabb 2
kisbet(it és 2 nagybetlit
ii. A vezeték nélkuli halézat jelszavdnak tartalmaznia kell 2 szamot és 2
irds jelet
iii.  Avezeték nélkili haldzat jelszavanak legaldabb 8 karater hosszunak kell
lennie
iv. A vezetéknélkili hdldzat jelszavat 2 havonta valtoztatni kell ami nem
lehet az el6z6leg hasznalt 2 jelszé
v.  Kulén vendég haldzatot fenntartani aminek a hozzaférése korlatozott
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Adattovabbitas
Altalanos szabalyok

Személyes adatot az adatkezel6 harmadik orszagban adatkezelést folytatdé adatkezel6
részére akkor tovabbithat, vagy harmadik orszagban adatfeldolgozast végz6 adatfeldolgozd
részére akkor adhat at, ha
a. az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusa azt megallapitja, vagy
b. a harmadik orszag és Magyarorszag kozott az érintetteknek az Info tv. 14. §-ban
foglalt jogai érvényesitésére, a jogorvoslati jog biztositasara, valamint az adatkezelés,
illetve az adatfeldolgozas fliggetlen ellenérzésére vonatkozé garancialis szabalyokat
tartalmazé nemzetkozi szerz6dés van hatalyban.

Személyes adatok a nemzetkozi jogsegélyrdl, az addigyi informacidcserérdl, valamint a
kett6s addztatds elkeriilésérdl szold nemzetkozi szerzédés végrehajtdsa érdekében, a
nemzetkozi szerz6désben meghatdrozott célbdl, feltételekkel és adatkorben tovabbithatdk
harmadik orszagba.

Az EGT-dllamba irdnyulé adattovdbbitast gy kell tekinteni, mintha Magyarorszag
teriiletén bellli adattovabbitasra kertilne sor.

Ha torvény, nemzetkdzi szerz6dés vagy az Eurdpai Unidé kotelez6 jogi aktusdnak
rendelkezése alapjan az adatkezel6 személyes adatot akként vesz at, hogy az adattovabbito
adatkezelG6 az adattovabbitdssal egyidejlileg jelzi a személyes adat

a. kezelésének lehetséges céljat,

b. kezelésének lehetséges id6tartamat,

c. tovabbitasanak lehetséges cimzettjeit,

d. érintettje e torvényben biztositott jogainak korlatozasat, vagy

e. kezelésének egyéb korldtozasat
a személyes adatokat atvevs adatkezel6 a személyes adatot az adatkezelési korlatozasnak
megfelel6 terjedelemben és mddon kezeli, az érintett jogait az adatkezelési korlatozasnak
megfelel6en biztositja.

Az adatatvevs az adatkezelési korlatozasra tekintet nélkil is kezelheti a személyes adatot
és biztosithatja az érintett jogait, ha ahhoz az adattovabbité adatkezel6 elGzetes
hozzdajaruldsat adta.

Torvény, nemzetkozi szerz6dés vagy az Eurdpai Unid kotelez6 jogi aktusanak rendelkezése
alapjan az adatkezel6 a személyes adat tovabbitasaval egyidejlleg a cimzettet tajékoztatja
Az adattovabbitd adatkezel6t - kérelmére - az adatatvevd tajékoztatja az atvett személyes
adatok felhasznalasardl.

Koz0s koltség tartozassal kapcsolatos adattovabbitas

A Cég mindenkori ligyvezetGje a tarsashazakrél sz6l6 torvény és az SzMSz rendelkezéseinek
megfelel6en koteles érvényesiteni a tarsashdz kozos koltség kintlévéségeit a tartozd
tulajdonostarsakon. A k6z0s koltség tartozas érvényesitése sordn a megbizott jogi képviseld
a kozos képviselS altal atadott adatokat az ligyvédi tevékenységrél sz6ld 2017. évi LXXVIII.
torvény rendelkezéseinek megfelel6en jogosult kezelni.
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A Cég konyveléssel kapcsolatos adattovabbitas

Amennyiben a mindenkori Ugyvezet6 a konyveléssel kapcsolatos feladatokat kiilsds
személlyel vagy jogi személlyel végezteti el, igy a célhoz kotottség elvének megfelel6en csak
a torvényi feltételek teljesitéséhez szlikséges adatokat bocsatja a konyvelést ellatd részére.
A konyvelést ellaté személy koteles a sajat adatkezelési szabalyzatanak megfelel6en ellatni a

tevékenységét.
Adatok kezelésének id6tartama

Adatkezelés neve

Jogalap

megGrzési id6é

Tag adatai Szamviteli torvény A nyilvantartdsbdl torolt
2000. évi C. torvény természetes  személyek
169.§ 151.§ (3) adatait a nyilvantartasba
vételt végz6 szervezet a
torlést kovet6 10 évig
koteles megdrizni.
K6zos Koltség érvényesitése soran | 2013. évi V. torvény Behajthatatlansagi

hasznalt adatok

(Ptk.) 6:22. & (1) és
2003. évi CXXXIII.
tarsashazi torvény

nyilatkozatot kovets 5 év,
valamint
koz0s koltség tartozdsat,

22.§(6) bek kiegyenlitette, uUgy a

tulajdonos részére
bejelentett és a
tartozassal Osszefliggé
adatot haladéktalanul
tordlni kell.

Online Ugyintés adatai, ami nem érinti | 2003. évi CXXXIII. ketté év

a tulajdonlast. tarsashazi torvény

33/A.§

Munkalgyi dokumentumok | 2012. évi l. torvény a harom év

(munkaszerzGdés, kotelez6 | munka

tdjékoztato, munkabér valtozas, | torvénykonyveérdl

szabadsdg, podtszabadsag, munkaid6

nyilvantartds, beosztas, bérjegyzék

Munkalgyi dokumentumok: | 1999.  évi LXXXI. | Nyugdijkorhatar + 6t év

(bérkarton, jovedelemigazolds, | torvény

addkedvezmény igazolds, biztositottak | 2012. évi I. torvény

nyilvantartdsba vétele, orvosi | 2003. évi XClII.

igazolasok) torvény

Konyveléshez kapcsolddé iratok szamla | Szamviteli torvény | nyolc év

kiallitasa, konyvelési és
beszamoldkészitési kotelezettség
teljesitése

2000. évi C. torvény
169.§
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Egyéb adatkezelés

Jelen nyilatkozatban nem érintett esetleges adatkezelések vonatkozasban az Info tv. 15.§ (4)
bekezdésében foglalt 30 napos hatdridén beliil - a kérelem beérkezésétdl szamitva — teljes
korGen, kozértheté formaban ad felvildgositast irdsban az adatkezel6. A nyilatkozatban
esetlegesen nem jel6lt adatkezelésekrdl az érintetteket az adat rogzitésekor ad tajékoztatast
az adatkezeld.

Kotelezettséglinket teljesitve jelen nyilatkozatban kerilt tajékoztatdsra az érintett, hogy
amennyiben barmely birdsag, az Gigyészség, a nyomozod hatdsag, a szabalysértési hatdsag, a
kozigazgatasi hatdsdg, a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag, illetbleg
jogszabaly felhatalmazdsa alapjan mas szervek tajékoztatas adasa, adatok kozlése, atadasa,
illet6leg iratok rendelkezésre bocsatasa végett megkereshetik az adatkezel6t, aki a torvényi
rendelkezéseknek megfelel6en koteles a megkeresést teljesiteni.

Az ligyvezetés a fenti hivatalok és hatdsagok részére - csak abban az esetben és csupdn

olyan terjedelemben ad ki amit a megkeresés tartalmaz - az érintettekrdl személyes adat a
megkeresés céljanak elengedhetetlen megvaldsitasahoz sziikséges.
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Jogorvoslati lehetdség

Jogorvoslati lehetGséggel, panasszal az a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsag
Hatdsag (NAIH) lehet élni:

1./ Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsag Hatdsag (NAIH)
Székhely/Postacim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11

Telefon: 06/1/391-1400,

Telefax: 06/1/391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Kelt: 2025. 06. 25. napjan

HITELESITO ZARADEK:

Alulirott, ezen okirat elkészitésére megbizott és meghatalmazott jogi képvisels, Dr. Udvardi lldiké gyvéd (6720 Szeged,
Takaréktar utca 4. 1. emelet 4.) alairdésommal igazolom, hogy jelen okirat mindenben megfelel a hatalyos jogszabalyi
rendelkezéseknek, valamint a megbizd fél kinyilvanitott akaratat tartalmazza. Nyilatkozom tovabba, hogy megfelelek a
vonatkozd jogszabalyi feltételeknek, valamint a Magyar Ugyvédi Kamara Szabdlyzatdéban meghatarozott elektronikus
alairassal kapcsolatos kévetelményeknek, ill. mindsitett elektronikus alairassal rendelkezem. Szerkesztettem és hitelesitem
Szegeden, 2025. 06. 25.

Dr. Udvardi Ildiké ligyvéd (kamarai azonosité szam: 36070716)
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